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Identifica(;éo Elaboracdo/Reviséao: janeiro/2022
Titulo do Cargo: Manager de Selecao (Coordenador de Selecbes)

Diretoria : Alto Rendimento

Reporta para : Coordenador de Managers

Propdsito do Cargo

Gerenciar e coordenar a operacdo do Programa das sele¢cdes que sdo de sua responsabilidade,
atendendo as necessidades logisticas e administrativas, incluindo a supervisédo do orgamento anual do
programa da respectiva equipe nacional e o0 acompanhamento das missées, monitorando as viagens e
competicbes sempre que possivel.

3. Descricao detalhada das atribuicdes

Auxiliar no desenvolvimento e detalhamento do programa da selecdo nacional da selecdo de sua
responsabilidade.

Coordenar os Projetos e Missfes da equipe incluindo o recebimento de informacdes pertinentes para
elaborar o planejamento e logistica da preparagdo da equipe em conjunto com Treinadores e demais
equipe multidisciplinar de apoio aos atletas.

Elaboragcédo e comunicacdo do calendario anual de competicdes da equipe. Este documento devera
ser revisado periodicamente e enviado para Gestdo, Treinador e Comissdo Técnica, atletas e as
diversas areas da CBRu como Marketing, Comercial, Comunicagéo.

Preparacdo de informacdes para cotacdes e licitagdes e outros processos de compras necessarios
para adquirir 0os bens e servicos necessarios para a operacdo do programa da equipe nacional,
incluindo receber, liberar e monitorar os documentos de cobranca para pagamento pela area
financeira gerando os comprovantes para as prestagcfes de contas.

Preparar, organizar, operacionalizar e comunicar a logistica de viagens da equipe dentro e fora do
Brasil para acampamentos e competicdes.

Chefiar e coordenar administrativamente a delegacdo da equipe em viagens internacionais, sendo a
referéncia de comunicacao para todas as areas administrativas durante os periodos fora do pais.

Gerenciar uniformes e equipamentos para 0s compromissos de treinamentos e viagens
internacionais. Garantir que as demais &reas de suporte aos atletas tenham seus equipamentos a
disposicéo nestes eventos.

Comunicacao com clubes, atletas e comissdo técnica para a liberacdo de atletas, organizacdo de
treinos, acampamentos e viagens nacionais e internacionais.

Suprir de informacdes pertinentes as areas de Comunicacado e Marketing da Confederacao sobre os
atletas, organizacéo de treinos, acampamentos e viagens nacionais e internacionais.




e Controlar os orcamentos de verba livre, leis de incentivo e Comité Olimpico utilizados para a
operacdo da equipe nacional sob sua responsabilidade com +5% de margem de erro. Procurando
soluc@es criativas ou alertando para necessidades emergencias quando necessario enfrentar desvios
dos valores programados.

e Organizar, coordenar e monitorar 0s servicos de suporte aos fornecidos aos atletas no ambente de
treinamento diario quando necessario como, transportes, alojamento, alimentacdo, suplementacdo
pagamentos de bolsas ou reembolsos.

e Operacionalizar a elaboracdo e documentacdo de contratos e recibos de atletas para recebimentos
de bolsas, pagamentos de diarias de alimentacdo e transporte, estadias e demais necessidades
financeiras para a equipe nacional.

e Operacionalizar a elaboracdo e documentacdo de contratos e recibos de pofissionais para
recebimentos de pagamentos de servigcos autbnomos (RPA), de diarias de alimentacdo e transporte,
estadias e demais necessidades financeiras de suporte a equipe nacional.

e Estimar os valores de adiantamentos para apoio de necessidades da equipe nas viagens
internacionais, para solicitar antecipadamente os valore e reunir a documentacdo para elaboracdo de
prestacéo de contas de treinos e viagens.

e Elaborar os relatérios mensais e coletar os dos demais profissionais da comissdo técnica para dar
suporte a elaboracédo de prestacdo de contas para 0s organismos concedentes das verbas publicas
para operacionalizacdo do projeto (Secretaria Especial de Esportes e Comité Olimpico do Brasil).

o Elaborar os relatérios de viagem ap0s cada Missdo para dar apoio as prestacdes de contas e
relatorios gerenciais do departamento.

4. Formacéo e Experiéncias

Experiéncia: Experiéncia na gestao logistica e acompanhamento de equipes de esportes coletivos.
Desejavel experiéncia com Sele¢Bes Nacionais de esportes coletivos.
Desejavel experiéncia como atleta de rendimento.

Area: Gestao Esportiva

Formacdo: Graduagdo Superior
P6s-graduacdo em Gestédo do Esporte desejada

Idiomas: Dominio do inglés e espanhol

5. Organograma

Gerente de AR Superior do Superior

I
Coordenador de Managers Superior Imediato
I

Manager de Selec&o Cargo Descrito




6. Competéncias Técnicas

e Atuacao em equipe multidisciplinar

e Especializacdo na Area de Gestdo Esportiva desejada

e Conhecimento de gestao e controle de projetos desejada

e Dominio do pacote Office (Word / Excel / Powerpoint / Outlook)

e Facilidade na utilizagdo de TEAMS e ZOOM para reunides remotas

e Conhecimento de gestédo de projetos publicos desejada

7. Competéncias Comportamentais
v Agilidade
Objetividade

<]

¥ Organizagao

¥ Foco em Resultado
¥ Bom relacionamento interpessoal
¥ Adaptabilidade

¥ Senso Critico

[ Empatia

v Lideranca

Iv¥ Assertividade

v Paciéncia

v Comprometimento
¥ Confianca

¥ Autonomia

I¥ Criatividade

[ Abertura ao novo

¥ Iniciativa

¥ Auto gerenciamento
[~ Visdo estratégica

[ Visdo de negdcio

¥ Disciplina

¥ Proatividade

[ Curiosidade

[ Flexibilidade

¥ Tomada de Deciséao
o Outras: Planejamento, Foco nos Atletas, Cultura de Qualidade




