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PROPOSITO DO CARGO

Suporte as areas Comercial e de Marketing

DESCRIGAO DETALHADA DAS ATRIBUIGOES

Colaboragéo nas atividades comerciais: buscar empresas e contatos, marcar reunides, participar de reunides, elaborar
propostas, negociar.

Organizacgéo e controle das informac¢des — em especial, funil de venda — dos potenciais patrocinadores e parceiros
Atuar na gestéo das entregas aos patrocinadores

Colaboragdo na organizacao dos eventos

FORMAGCAO E EXPERIENCIA

EXPERIENCIA

Experiéncia em Marketing

Experiéncia com atendimento a clientes
Experiéncia em eventos

Experiéncia na area Comercial

Minimo de 2 anos

AREA
Marketing
Comercial

FORMACAO
Marketing
Administracao
IDIOMAS

Inglés intermediario
Espanhol é diferencial

ORGANOGRAMA

Dir. Comercial e Marketing

ICoord. Comercial e Coord. Marketing

’ Assist. Comercial e de Marketing

COMPETENCIAS TECNICAS



DESCRICAO DE CARGO

Assistente Comercial e de Marketing

e Pacote Office
e Atuacgdo em equipe multidisciplinar
e Conhecimento de marketing, vendas e eventos

COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS

LI Agilidade
Objetividade
Organizagéo

] Foco em resultado
Bom relacionamento interpessoal
Adaptabilidade

[ Senso Critico

1 Empatia

U] Lideranca
Assertividade

U] Paciéncia
Comprometimento
[ Confianga

] Autonomia
Criatividade

Mente Aberta

U] Iniciativa

[ Auto gerenciamento
] Visao estratégica

] Visédo de Negécio
U Disciplina
Proatividade
Curiosidade
Flexibilidade

] Tomada de Decisao
] Outros:



